UBND XA HAI HAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN DPINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 50b/QD-TMNYD Yén Dinh, ngay 02 thdang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché st dung rng dung cong nghé thong tin
trong cong tac chuyen d6i so ciia Truong MAm non Yén Dinh

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN PINH
Céin cit ké hoach so6 19/KH-UBND ngay 31/7/2025 cua UBND tinh Ninh Binh

vé viéc chuyén doi sé tinh Ninh Binh ndm 20235,
Cc?n ctr ké hoach sé 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc chuyen déi s6 ngamh gido duc va dao tao ndm 2025;
Ké hoach sé 45/KH-TMNYD, ngay 26 thang 9 niim 2025 vé-Ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong Mém non Yén Dinh,
Céin cik vao tinh hinh thuc té ciia nha truong.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay
Quy ché str dung ing dung cong nghé thong tin trong cong tc chuyén dbi 5O
cta Trudong Mam non Yén Dinh
Pidu 2. Quy ché nay Ia ciin ctr dé:
« Quan ly, st dung céc tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong quéan ly,
giang day, nudi dudng va truyén thong cuia nha trudng;
« Nang cao hiéu qua cdng tac chuyén mon, hanh chinh;
« Dam bao an toan thong tin, dir liéu va quyén riéng tu cia tré em.,
Piéu 3. Hiéu lwe thi hanh
« Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
« Céac dng (ba): Phé Hiéu truong, t6 trudng chuyén mén, gido vién, nhan vién
va cac c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
o Ban Giam hiéu (t/h);
e Céc td chuyén mén (t/h);
e Luu: VT, HS CBS




QUY CHE
SU' DUNG UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
TRONG CONG TAC CHUYEN POI SO
CUA TRUONG MAM NON YEN DINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50b/0D-TMNYD
ngay 02 thang 10 nam 2025 cua Hiéu truong Truong Mam non Yén Dinh)

1.QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
Viéc ban hanh Quy ché nham:
1. Théng nhét viée quan 1y va st dung céc ung dung cong nghé thong tin trong
toan truong.
2. Nang cao hiéu qua cong tdc quan ly, chim sdc, gido duc tré va truyén thong
nha truong.
3. Thuc hién c6 hiéu qua chu truong chuyén dbdi sb trong gido duc mam non.
4. Pam béo an toan thong tin, dit li¢u va quyén riéng tu ctia tré em.
Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung v
1. Quy ché nay 4p dung dbi v&i toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién
va céc c4 nhan dugc phan quyén sit dung (ing dung cong nghé thong tin cua
nha truong.
2. Ap dung trong céc hoat dong: quan ly, hanh chinh, chuyén mon, giang day,
nudi dudng va truyén thong.
ILNGUYEN TAC SU DUNG UNG DUNG
Picu 3. Nguyén tic chung
1. St dung ung dung cong ngh¢ thong tin dung muc dich, ding chirc nang
nhiém vu dugc giao.
2. Tuén thu cac quy dinh cua phap luat vé an toan thong tin, bao mat dit liéu
va quyén tré em.
3. Khdng sir dung tng dung vao myc dich c4 nhan, kinh doanh riéng.
4. Khong dang tai, chia sé thong tin chua duoc kiém duyét hodc khong thudce
pham vi cdng viéc.
II. DANH MUC VA PHAM VI UNG DUNG
Pidu 4. Ung dung trong cong tic quan ly — hanh chinh
1. Phan mé&m quan ly nha truong va co s¢ dir liéu nganh.
2. Email cOng vu.
3. Hé théng luu trir dir liéu dung chung cua nha truong (Google Drive,
OneDrive...).
4. Phin mém bao c4o, théng ké, chit ky sb.
Pidu 5. Ung dung trong hoat dong chuyén mon — giang day
1. Ung dung thiét ké bai giang, hoc liéu sb (Canva, PowerPoint, Gamma.. .-
2. Ung dung hd trg soan thao, tim y tuong, xay dung ké hoach (ChatGPT,
Copilot...).
3. Ung dung tao hinh anh, video phuc vu hoat dong giao duc tré.
Gido vién chiu trach nhiém kiém duyét ndi dung trudc khi st dung cho tré.
Pitu 6. Ung dung trong cong tac truyén thong — két néi phu huynh



1. Website, Fanpage chinh thirc cia nha truong.
2. Zalo nhém 16p, Zalo OA (néu c6).
3. Google Form va cac cong cu khao sat truc tuyén.
Viéc ding tai hinh dnh, thong tin cia tré phdi dwoc sw dong ¥ ciia phu huynh.
IV.TRACH NHIEM THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém cia Ban Giam hi¢u
1. Té churc trién khai, hudng dan thyuc hién Quy ché.
2. Phan quyén sir dung céac ting dung.
3. Kiém tra, danh gi4 viéc thuc hién chuyén dbi sb trong nha truong.
4. Tb chuc tap huén, bdi dudng nang luc s6 cho can bo, gido vién, nhan vién.
Piéu 8. Trach nhiém cia gido vién, nhén vién
1. Thuc hién nghiém tac céc quy dinh trong Quy ché.
2. Bao mat tai khoan, dir liéu duoc giao quan ly.
3. Khong chia sé tai khoan cho ngudi khac.
4. Chu dong hoc tap, nang cao k¥ nang ung dung cong nghé thong tin
V. AN TOAN —- BAO MAT THONG TIN
Piéu 9. Quy dinh bao mat ,
1. Khéng cung cap thong tin ndi bd ctia nha trudng cho cé nhan, td chiic bén
ngoai khi chua duoc phép.
2. Khéng luu trit dit lidu ctia nha trudng trén céc thiét bi, nén tang khong dam
bao an toan.
3. Thuc hién d6i mat khau dinh ky va bao céo kip thoi khi ¢6 su ¢b mét an
toan thong tin.
VI. KHEN THUONG - XU LY VI PHAM
Piéu 10. Khen thuwong
C4 nhan, tap thé thuc hién t6t, c6 sang kién hidu qua trong tmg dung cong
nghé thong tin va chuyén d6i s6 dugc xem xét khen thudéng theo quy dinh.
Piéu 11. Xir ly vi pham
C4 nhén vi pham Quy ché tiy theo mirc do s& bi:
« Nhic nhé, phé binh;
o Trir diém thi dua;
o Xu ly theo quy dinh cua nganh va phap luat hién hanh.
VIL PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Hiéu lywc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va duogc phd bién dén toan
thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong dé thuc hién.



